FUJILAW

Business is Our Signature

TONG QUAN VE THU TYC
DANG KY, QUY TRINH LAM HO SO
HUONG TRQ' CAP BAO HIEM THAT NGHIEP

BAO HIEM THAT NGHIEP (“BHTN”) khong chi 1a mot bién phap hd tro Ngudi Lao Bong (“NLB”) trong thoi
gian gap kho khan ma con 1a cdng cu quan trong giip dadm bao an sinh xa hoi. D& huéng tro cap BHTN,
NLB can hiéu rd quy trinh dang ky va hd so can thiét. Duéi day la tbng quan vé cac buwdc thye hién thi tuc,
tor viéc dang ky dén qua trinh chuan bi hd so, nham hé tro NLD tiép can cac quyén loi mot cach thuan tién
va hiéu qua.

. COSOPHAPLY:

1.

2.

Luat Viéc lam sb 38/2013/QH13 do Quéc hoi ban hanh ngay 16/11/2013 (“Luat Viéc lam 2013”);

Nghi dinh 28/2015/NB-CP do Chinh pht ban hanh ngay 12/03/2015 Quy dinh chi tiét thi hanh mot
sb diéu cha Luat Viéc lam vé BHTN (“Nghi dinh 28/2015/ND-CP”);

Nghi dinh 61/2020/NB-CP do Chinh phd ban hanh ngay 29/05/2020 vé viéc sira dbi, bd sung mét
sb diéu cha Nghi dinh 28/2015/ND-CP (“Nghi dinh 61/2020/ND-CP”);

Théng tw 15/2023/TT-BLDTBXH do B6 Lao déng — Thuwong binh va Xa hdi ban hanh ngay
29/12/2023 sira dbi, bd sung mét sé diéu clia Thong tw 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015
hwéng dan thwe hién Diéu 52 Luat Viéc lam va mot sb diéu cha Nghi dinh 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ctia Luat Viéc lam vé BHTN (“Théng
tw 15/2023/TT-BLDTBXH");

Quyét dinh 166/QD-BHXH do Bao hiém xa hoi Viét Nam ban hanh ngay 31/01/2019 ban hanh Quy
trinh gidi quyét huwdng cac ché dd6 BHXH, chi tra cac ché do BHXH, BHTN (“Quyét dinh 166/QP-
BHXH).

Il. BINH NGHIA, PHAM VI AP DUNG VA DIEU KIEN HUONG:

1.

2.

BHTN': 1a ché d5 nham bu dap mét phan thu nhap ctia NLD khi bi mat viéc 1am, hé tro NLD hoc
nghé&, duy tri viéc l1am, tim viéc 1am trén co s& déng vao Quy BHTN;

D6i twong bat budc tham gia BHTNZ NLD phai tham gia BHTN khi 1am viéc theo Hop Béng Lao
DPéng (“HBLP”) hodc hop ddng lam viéc (“HDLV”) nhuw sau:

2.1. HBLD hoac HBLV khéng xac dinh th&i han;
2.2. HBLD hoac HBLV xac dinh th&i han;

2.3. HDLD theo mua vu hodc theo mét cdng viéc nhéat dinh c6 thoi han tir da ba (03) thang dén
dwéi mwoi hai (12) thang.

' Khodn 4 Diéu 3 Luét Viéc lam 2013
2 Khoén 1 Biéu 43 Luét Viéc lam 2013
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Lwu y: Trong truong hop NLB giao két va dang thuc hién nhiéu HPLD thi NLD va nguoi st dung
lao déng cua HPLP giao két dau tién cé trach nhiém tham gia BHTN.

3. Diéu kién hwéng tro cap that nghiép®:
NLD dang déng BHTN duoc hwdng tro cip that nghiép khi cé da cac diéu kién sau day:

3.1. Pa cham dwt HDLD hodc HPLV, trir cac trwdng hop sau day:

(i)  NLB don phwong chdm dit HDLD, HPLV trai phap luat;
(i) Hwéng lwong huu, tro cp mét stre lao dong hang thang.

3.2. D& déng BHTN tr d0 mwoi hai (12) thang tré lén trong théi gian hai mwoi bén (24) thang
trwde khi chdm dit HDLD hodc HPLV cé/khdng xac dinh thoi han; hoac da dong BHTN tir
dd muoi hai (12) thang trd 1én trong thdi gian ba mwoi sau (36) thang truéc khi chdm duit
HDLD theo mua vu hoac theo mét céng viéc nhat dinh.

3.3. Pa nodp hoé so hudng tro cap that nghiép tai Trung Tam Dich Vu Viéc Lam;

3.4. Chuwa tim dwoc viéc lam sau mudi 1am (15) ngay, ké tir ngay ndp hé so hwéng BHTN, triv
cac trwong hop sau day:

(i)  Thwc hién nghia vu quan s, nghia vu céng an;
(i) Bihoc tap cd thdi han tr du mwoi hai (12) thang tré 1én;

(i) Chap hanh quyét dinh ap dung bién phap dwa vao trudng gido dwéng, co sé gido duc
bat budc, co' s& cai nghién bat budc;

(iv) Bitam giam; chap hanh hinh phat tu;
(v) Ra nwéc ngoai dinh cw; di lao ddng & nwdc ngoai theo hop dong;
(vi) Chét.
ll. THU TUC HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP:
1. Bwéc 1 — Nop ho so dé nghi hwéng tro’ cap that nghiép:
1.1 The&i han nép*: Trong thoi han ba (03) thang ké tir ngay chdm dit HPLD hodc HDLV;

1.2 Thanh phan ho so®:

3 Diéu 49 Luét Viéc lam 2013
4 Khoén 1 Diéu 17 Nghj dinh 28/2015/NB-CP
5 Piéu 16 Nghj dinh 28/2015/NB-CP
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() Van ban Dé nghi hwéng tre cap that nghiép theo Mau sé 03 ban hanh kém theo
Théng tw 15/2023/TT-BLDTBXH;

(i) Ban chinh hodc ban sao cé chirng thwc hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu
clia mét (01) trong cac gidy t& sau day xac nhan vé viéc cham dwt HPLD hoic
HBLVE:

(a) HBLD hoac HBLV da hét han hodc da hoan thanh cbng viéc theo HDLD;
(b) Quyét dinh théi viéc;

(c) Quyét dinh sa thai;

(d) Quyét dinh ky luat budc théi viéc;

(e) Théng bao hodc théa thuan cham dirt HDLD hoac HPLV;

(f) Xac nhan cta ngwdi st dung lao dong trong dé cé ndi dung cu thé vé thong tin cla
NLD; loai HDLD d3 ky; ly do, thoi diém chdm dit HPLD dbi véi NLD;

(g) Xac nhan clia co quan nha nuwéc cé thdm quyén vé viéc doanh nghiép hodc hop tac
xa giai thé, pha san hoac quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, cach chirc dbi véi cac
chirc danh dwgc bd nhiém trong trwérng hop NLD 1a ngudi quan ly doanh nghiép,
quan ly hop tac xa;

(h) Trwdéng hop NLD khéng cé cac gidy t& xac nhan vé viéc cham dut HDLD do don
vi st dung lao déng khong c6 ngudi dai dién theo phap luat va nguwoi duwgc ngudi
dai dién theo phap luat Gy quyén thi thwee hién theo quy trinh sau:

» S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi (Sau day goi la “Sé& Néi vu”) hoac Bao
hiém x& hoi cap tinh gl van ban yéu cau S& Ké hoach va Dau tw (Sau day goi
la “S& Tai chinh”) xac nhan don vi st dung lao déng khéng cé ngudi dai dién
theo phap luat hoac khéng cé ngudi duoc ngudi dai dién theo phap luat Gy quyén:

> Sé& Tai chinh c6 trach nhiém phdi hop véi co quan thué, co quan cdng an, chinh
quyén dia phwong noi don vi st dung lao déng dat tru s& chinh thwc hién xac
minh ndi dung don vi st dung lao déng khong c6 nguwoi dai dién theo phap luat
ho&c khéng c6 ngudi dwoc ngwdi dai dién theo phap luat Gy quyén;

> S& Tai chinh gri van ban trd 1&i cho S& Néi vu va Bao hiém xa hoi cp tinh vé
ndi dung don vj str dung lao dong khong c6 nguéi dai dién theo phap luat hoac
khéng cé nguoi duwoc ngudi dai dién theo phap luat Gy quyén trong thdi han mudi
(10) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc van ban yéu ciu xac nhan ctia S& Noi
vu hodc Bao hiém xa hoi cap tinh;

(i) Trwong hop NLD tham gia BHTN khi lam viéc theo HDLD theo mua vu hoac theo
mot céng viéc nhéat dinh c6 thdi han tlr dd ba (03) dén dwédi mwoi hai (12) thang (theo

8 Khodn 2 Diéu 16 Nghj dinh 28/2015/ND-CP (stra d6i béi Khoén 6 Diéu 1 Nghj dinh 61/2020/ND-CP)
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quy dinh tai BDiém ¢ Khoan 1 Diéu 43 Luat Viéc lam 2013) thi gidy t& xac nhan vé
viéc cham dit HPLD theo mua vu hodc theo mot cbng viéc nhat dinh c6 thoi han tr
dd ba (03) thang dén duéi mudi hai (12) thang 1a ban chinh ho&c ban sao cé chirng
thwe hodc ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu ctia hop déng dé.

(iii) S6 bao hiém xa hai. Theo do:

(a) NLD c6 thé yéu cau tb chirc bao hiém xa hoi thuc hién xac nhan vé viéc déng BHTN
va tré s6 bdo hiém xa hoi cho NLD trong thdi han nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duwgc dé nghi ctia ngudi st dung lao déng;

(b) Déi v&i nguwdi st dung lao dong 1a cac co quan, don vi, doanh nghiép thudc Bé Quéc
phong, Bd Céng an thi trong thdi han ba muoi (30) ngay, Bao hiém xa hoi B6 Qubc
phong, Bao hiém x3a hoi Céng an nhan dan thyc hién xac nhan vé viéc dong BHTN
va tra sd bao hiém xa hoi cho NLD ké tir ngay nhan dwoc dé nghi clia nguoi st dung
lao ddng.

1.3 Sé lwong’: Mot (01) bo;

1.4 Phwong thirc ndp®: Truc tiép hodc truc tuyén qua Cbng dich vu cong quéc gia (hodc qua
duong buu dién hodc dy quyén cho ngudi khac ndp néu thudc cac truong hop tai Muc IV);

1.5 Co quan nép®: Trung Tam Dich Vu Viéc Lam tai dia phwong noi NLD muén nhan tro cip that
nghiép.

Lwu y': Trong thoi han muoi Idm (15) ngay lam viéc ké ttr ngay nép hé so dé nghi hudéng tro cép
thét nghiép néu NLD khéng c6 nhu cau hwéng tro’ cap that nghiép thi NLD phai truec
tiép hodc ty quyén cho nguoi khac nép dé nghi khéng hwéng tror cap that nghiép cho
Trung Tém Dijch Vu Viéc Lam noi NLD da ndp hé so dé nghi huéng tro cp that nghiép.

2. Buwéc 2 — Nhan két qua:

2.1. Doi vé&i phiéu hen tra két qua': Sau khi NLD nép hé so truc tiép cho Trung Tam Dich Vu
Viéc Lam, NLD nhan lai phiéu hen tra két qua (néu ho so hop 18);

2.2. Doivéi Quyét dinh vé viéc hwéng tro cap that nghiép'2: Trong thdi han hai mwoi (20) ngay
lam viéc ké t ngay Trung Tam Dich Vu Viéc Lam nhan da hé so, NLD tryc tiép nhan quyét
dinh vé viéc hwéng tro cip that nghiép; trwong hop khéng du diéu kién d& hudng ché do tro
cép that nghiép thi phai tra I&i bang van ban cho NLD.

7 Khoén 1 Biéu 17 Nghi dinh 28/2015/NB-CP

8 Khoén 3 Biéu 17 Nghi dinh 28/2015/ND-CP

® Khoén 1 Biéu 17 Nghi dinh 28/2015/NB-CP

10 Khodn 4 Biéu 17 Nghj dinh 28/2015/NB-CP (b6 sung béi Khoén 7 Biéu 1 Nghj dinh 61/2020/ND-CP)
" Khoén 3 Biéu 17 Nghj dinh 28/2015/ND-CP

12 Khoén 2, 3 Diéu 46 Luét Viéc lam 2013
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2.3. Doi véi viéc nhan chi tra tro cap that nghiép™:

(i) Thdng dau tién: Td chirc bao hiém xa hoi thuc hién viéc chi tra tro cAp that nghiép thang
dau tién cho NLD trong th&i han ndm (05) ngay, ké tir ngay nhan dwoc quyét dinh hwéng
tro' cAp théat nghiép;

(i) Tu thdng the hai (02) tré di: T6 chirc bao hiém x& hoi thye hién chi tra tror cap thét
nghiép cho NLD tir thang huéng tro' cip that nghiép thir 2 tré di trong thdi han nam (05)
ngay lam viéc, tinh tlr thoi diém ngay thir bay (07) clia thang hwéng tro cap that nghiép
d6 néu khdng nhan dwoc quyét dinh tam dirng hodc chadm dirt hwéng tro cap that nghiép
ddi voi NLD. Trwdng hop thdi diém ngay thi bay (07) néu trén la ngay nghi thi thdi han
chi tré tro cap that nghiép dwoc tinh tir ngay lam viéc tiép theo.

Trong ba (03) ngay lam viéc dwoc ghi trén phiéu hen tré két qua, néu NLD khéng dén nhan
quyét dinh vé viéc huéng tror cp that nghiép hodc khéng dy quyén cho ngwoi khdac dén
nhan quyét dinh va khéng théng bdo cho Trung Tam Djch Vu Viéc Lam vé ly do khéng thé
dén nhan thi duorc coi la khéng c6 nhu cau hwéng tro’ cap that nqhiép;

Trong thoi han hai (02) ngay lam viéc ké ttr ngay NLD hét han nhan quyét dinh theo phiéu hen
tré két qua, Trung TAm Dich Vu Viéc Lam trinh Giém déc S& Néi vu ban hanh quyét dinh vé
viéc hay quyét dinh hwéng tro’ cap that nghiép cia NLD. Quyét dinh vé viéc hdy quyét dinh
huéng tro cap théat nghiép duoc Trung Tam Dich Vu Viéc Lam gii: M6t (01) bdn dén co quan
bao hiém x& hoi cép tinh dé khdng chi tra tror cép thét nghiép cho NLD; Mot (01) bén dén NLP.

IV. NGHIA VU CUA NLD TRONG THO' GIAN HWONG TRQ' CAP THAT NGHIEP:

1. Truwc tiép thong bao vé viéc tim kiém viéc lam:

Trong th&i gian hwéng tro' cap that nghiép hang thang, NLD phai trwe tiép théng bao véi Trung
Tam Dich Vu Viéc Lam noi dang hwéng tro cap that nghiép vé viéc tim kiém viéc lam'®.

2. Khéng phai truc tiép thong bao vé viéc tim kiém viéc lam:

2.1.

Cac trwong hop:
NLD dang huéng tro cap that nghiép khéng phai trwe tiép thong bao hang thang vé viéc
tim kiém viéc lam néu thoi gian théng bao vé viéc tim kiém viéc lam nam trong khoang thoi

gian ma NLD thudc mét (01) trong céc trwérng hop sau'®:

(i)  Nam tir da 60 tudi tré 1én, nir tr da 55 tudi tré 1én;

13 piém a Khodn 2 Didu 18 Nghij dinh 28/2015/ND-CP

4 Khoén 3 Biéu 18 Nghj dinh 28/2015/ND-CP (stra dbi béi Khodn 8 Piéu 1 Nghj dinh 61/2020/ND-CP)

15 Khodn 1 Diéu 52 Luét Viéc lam 2013

16 Khodn 3 Biéu 10 Théng tw 28/2015/TT-BLDTBXH (stra déi béi Khodn 5 Didu 1 Théng tw 15/2023/TT-BLOTBXH)
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(i)  Om dau co6 xac nhan cla co s& y té cé thdm quyén;

(i) Nghi huéng ché dd thai sa&n c6 xac nhan cla co s& y té c6 thAm quyén. Riéng dbi voi
trwdng hop nam gidi co vo chét sau khi sinh con ma phai truc tiép nudi dwéng con thi
gidy t& xac nhan la gidy khai sinh cla con va gidy ching tir ctia me;

(iv) Bitai nan cé xac nhan ctia canh sat giao théng hodc co s& y té co thdm quyén;

(v) Bihda hoan, i lut, dng dat, séng than, dich hoa, dich b&nh c6 xac nhan cla Chu tich
Uy ban nhan dan xa, phwong, thi tran;

(vi) Cha, me, vo/chdng, con cia NLD chét; NLD hodc con ctia NLD két hén cé gidy xac nhan
cta Uy ban nhan dan xa, phwong, thi tran;

(vii) DPang tham gia khoa hoc nghé theo quyét dinh ctia Giam dbc S& Néi vu va c6 xac nhan
clia co' s& dao tao nghé nghiép;

(viii) Thwc hién HPLD xac dinh thoi han dwéi mét (01) thang;

(ix) Bi cai nghién ty nguyén cé xac nhan cla co sé cai nghién hodc xac nhan cda Chu tich
Uy ban nhan dan xa, phwong, thi tran;

(x) Chuyén noi huéng trg cap theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 10 Théng tw 28/2015/TT-
BLDTBXH (stra déi béi Khoan 5 Diéu 1 Théng tw 15/2023/TT-BLDTBXH).

2.2. Tha tuc thwe hién':
() The&i han thye hién: Trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tlr ngay NLD thudc mét
(01) trong cac truwdng hop khéng phai truc tiép thdng bao hang thang vé viéc tim kiém
viéc lam, NLB phai néu rd ly do khéng phai tric tiép dén théng bao thédng qua dién thoai,
thw dién tr, fax, ...

(i) Thanh phan hé so:

(a) Gidy dé nghi khéng thuc hién thdng bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam (Mau
s6 17 ban hanh kém theo Théng tw 28/2015/TT-BLDTBXH);

(b) Ban chinh ho&c ban sao cé chirng thuwec mét (01) trong cac gidy t& chirng minh NLD
thudc mét (01) trong céac trwdng hop khdng phai trye tiép théng bao héng thang vé
viéc tim kiém viéc lam.

(iii) Cach thirc nép: Guri thu bdo dam hodc Uy quyén cho ngudi khac nop;

(iv) Co quan ndp: Trung Tam Dich Vu Viéc Lam noi NLD dang huéng tro cap thét nghiép.

Lwu y: Nam ter du 60 tudi tré 1én, nir ter du 55 tudi tré 16n sé khéng phai théng tin cho Trung Tam
Dich Vu Viéc Lam (théng qua dién thoai, thw dién tw, fax, ...) vé ly do khéng phai truc tiép

17 Pigu 10 Théng tw 28/2015/TT-BLDTBXH (stra d6i béi Khoén 5 Diéu 1 Théng tw 15/2023/TT-BLDTBXH)
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dén théng béo ciing nhw gt thw bdo ddm hodc Uy quyén cho nguoi khac ndp ban chinh
hodc bén sao cé chimng thue mot trong cac gidy to chirng minh thuéc trirong hop khéng phai
théng béo truc tiép dén Trung Tam Dich Vu Viéc Lam noi dang huéng tro cp that nghiép.

3. Tam dirng hwéng tro cap that nghiép khi khéng théng bao tim kiém viéc lam:

Trong thdi han hai (02) ngay lam viéc ké tir ngay NLD khéng dén théng bao vé viéc tim kiém viéc
lam hang thang theo quy dinh, Trung Tam Dich Vu Viéc Lam noi NLD dang huéng tro cip that
nghiép trinh Giam dbc S& Noi vu quyét dinh vé viéc tam dirng hwéng tror cap that nghiép ctia NLD
va Quyét dinh nay sé dwoc glri mot (01) ban dén Bao hiém x& hoi cép tinh dé thwc hién tam dirng
chi tra tro cAp that nghiép dbi véi NLD; mét (01) ban dén NLD'™.

V. DIEU KIEN NOP HO SO HWYONG TRQ' CAP THAT NGHIEP QUA PUONG BUU BIEN VA UY QUYEN
THUYC HIEN THU TUC HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP:

NLD duwoc Gy quyén cho ngudi khac nép ho so hudng tro cap that nghiép hodc glri hd so theo duong
bwu dién néu thudc mét (01) trong cac trwdng hop sau:

Lwuy:

Om dau, thai san ¢ xac nhan cla co sé y té cé thAm quyén;
Bi tai nan cé xac nhan cutia canh séat giao théng hodc co s& y té c6 thdm quyén;

Hba hoan, Id lut, ddng dat, séng than, dich hoa, dich bénh cé xac nhan ctia Chu tich Uy ban nhan
dan xa, phwong, thi trén.

Khi Gy quyén cho nguoi khéc nép hé so, ngoai Thanh phan hé so duoc dé cép tai Muc Ill.1.2 bén
trén, NLD cén b sung thém céc van ban sau:

(i)  Gidy dy quyén theo Mau 13-HSB ban hanh kém theo Quyét dinh 166/QD-BHXH;

(i) Gidy to chirng minh nguoi lao dong thudc truong hop duoc Gy quyén ndp hd so/ndp hé so
qua duong buu dién hudng bdo hiém that nghiép.

Ngay ndp hé so dé nghi hudng tro cép that nghiép trong céac trurong hop néu trén la ngay nguoi
duroc Gy quyén truc tiép ndp hd so hodc ngay ghi trén dau buwu dién dbi véi tromg hop guvi theo
duong buwu dién;

Néu NLBD ndp hé so qua duong buu dién thi Trung Tam Dich Vu Viéc Lam sé guvi phiéu hen tra
két qué qua duong buu dién.

Van ban nay thudc tai sén ctia FUJILAW, bét ctr sw sao chép nao khong duwoc phép ctia FUJILAW la xdm

pham dén loi ich va vi pham quyén s& hiru ctia FUJILAW./.

'8 Khodn 2 Biéu 19 Nghj dinh 28/2015/ND-CP
19 Khodn 2 Biéu 17 Nghi dinh 28/2015/ND-CP
20 Khoén 3 Piéu 17 Nghj dinh 28/2015/NB-CP
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