FUJILAW

Business is Our Signature

THO' GIAN LUU TR(’ HO SO NHAN SV

Kinh g&i Quy Khach hang,

Lién quan dén thoi gian lwu trir hd so dan sy, FUJILAW glri Quy Khach hang cac ndi dung nhw sau:

1. BLLD va cac van ban huwéng dan thi hanh hién nay khéng cé quy dinh vé thoi gian lwu triy hé so' nhan sy ma ngudi st dung lao

doéng (“NSDLD’) phai tuan thu;

2. Tuy nhién, theo quy dinh tai Théng tw s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 clia Bd ndi vu quy dinh vé thdi gian bao quan hd so,
tai liéu hinh thanh phé bién trong hoat ddng clia cac co quan, té chirc (“Théng Tw 10”) (hudng dan Diéu 17.4, Luat Luu trik ngay

11 thang 11 ndm 2011) thi:

STT TEN TAI LIEU THO' GIAN LUU TRUY
A. TAI LIEU NGUO'I LAO DONG

1 Hb so xay dwng, ban hanh tiéu chuan chirc danh ngudi lao déng Vinh vién

2 Hoé so xay dwng, ban hanh Pé an vj tri viéc lam Vinh vién

3 Ho6 so vé xay dwng, giao, diéu chinh, thwe hién chi tiéu bién ché nguoi lao Vinh vién
dong

4 Bé&o c4o théng ké vé ngudi lao dong 20 ndm
Ho so vé quy hoach ngudi lao dong

5 - Phiéu tin nhiém quy hoach 05 nam
- Cac thanh phén tai liéu khac 10 nam

5 Ho6 50 vé bb nhiém: bo nhiém)lai nguoi lao dong
- Phiéu tin nhiém bo nhiém, bo nhiém lai 10 nam
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- Cac thanh phén tai liéu khac 20 nam
7 Ho so vé viéc tiép nhan, diéu dong, thuyén chuyén, luan chuyén, chuyén doi 20 ndm
vi tri viéc lam, biét phai, ky luat nguwoi lao dong
8 Ho so vé viéc cho théi viéc, chuyén cong tac clia ngudi lao dong 20 nam
Ho so vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém, cach chirc, giang chire, tir chire dbi .
9 iy o n 20 nam
v&i nguwdi lao dong
10 H6 so nang ngach, bac, chuyén ngach ctia ngudi lao dong 20 nam
11 Ho so gidi quyét cac ché d, tro cap cho ngudi lao dong 20 ndm
12 H6 so gbc ngudi lao dong 70 ndm
13 Hb so clr ngudi lao déng di cong tac & nwdc ngoai 10 nam
14 H6 so quan ly nguoi lao ddng di nwéc ngoai vé viéc riéng 05 nam
15 Hélso C‘L’f ngnu’di lao d6ng tham gia cac Ban, t6, hdi dong do co’ quan, t6 chirc 05 nam
khac thanh lap
16 H6 so tra |&i vé ché dd, chinh sach déi véi ngudi lao ddng 10 ndm
17 Ho so vé cong tac bao vé chinh tri ndi bd 20 ndm
18 Hé so hoat doéng cliia Ban Vi sw tién bo phu niv 10 nam
19 Céng van trao doi vé cong tac ngwdi lao dong 05 nam
B. TAILIEU VE CONG TAC DAO TAO, BOI DUONG
1 Ho so tb chirc cac 1&p dao tao 10 nam
2 Ho so td chirc cac I6p bodi duwéng, tap huan 05 ndm
3 H6 so quén ly, clr can bd, cdng chire, vién chire di dao tao, bbi dwéng 10 ndm
4 Cong van trao doi vé cong tac dao tao, bdi dudng 05 nam
C. TAILIEU LAO DONG, TIEN LUONG
() Tailiéu lao déng
1 Hoé so xay dwng ché dd bao hd, an toan, vé sinh lao déng cua co quan 20 nam

H6 so cac vu tai nan lao déng
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9 - Nghiém trong Vinh vién
- Khéng nghiém trong 20 nam

3 Céng van trao doi vé cong tac lao déng 05 nam

() Tailiéu tién lwong

1 Ho so xay dwng, ban hanh Quy ché nang bac lvong 20 ndm

2 H6 so theo déi thuc hién thang, bang lwong, ché dé phu cap 20 ndm
Ho so xép lwong, chuyén xép lai hé sé lwong, nang lwong, nang phu cap tham .

3 NP R . 20 nam
nién cua can bg, cébng chtrc, vién chuc

4 Céng van trao doi vé tién lvong 05 nam

3. LWUY: Théng tw 10 cling nhw BLLD va cac van ban hwéng dan thi hanh khong cé khai niém giai thich hd so nhan sy gém nhirng
loai tai liéu gi, ma tuy tirng treo'ng hop sé cé loai van ban twong rng, vi du nhw HDPLD, théa thuan thir viéc, ndi quy lao dong,
thda wéc lao dong tap thé, quyét dinh x( ly ky luat lao déng, bién ban hop véi ban chap hanh céng doan co sé... trong khi theo
cach hiéu ctia minh, hd so nhan sw c6 pham vi rat réng, bao gém nhirng loai tai liéu khac ma NSDLD c6 dwoc ngoai nhivng tai
liéu phai c6 theo phéap luat lao déng, vi du nhw bang cap cltia nhan vién, thdng tin vé ngwoi phu thudc clia nhan vién, xac nhan
qua trinh cdng tac cta nhan vién... Do vay, hd so lién quan dén NLD thi ¢t coi 1a “hd so nhan sy” dé dwoc dam béo lwu triv phu
hop vé&i thdi han dwoc dé cap bén trén;

4. Dé& han ché rui ro cho NSDLD, trwdc hét NSDLD phai thue hién lwu trir cac loai tai liéu theo thei han lwu triy ti thiéu quy dinh tai
Théng Tw 10. Di v&i cac loai tai liéu khac, tiy theo quyét dinh clia NSDLD nhung c6 thé xem xét &p dung mirc nam (05) ndm vi
day la thei han tdi thiéu lwu tri;

5. Theo do, Quy Khach hang vui ldng déi chiéu véi Bang duoc FUJILAW liét ké bén trén dé tién hanh lwu try tai liéu phu hop;

Trén day la nhirng théng tin mang tinh chat tham khao FUJILAW glri dén Quy Khach hang, truéng hop ¢ bat ky van dé nao chwa rd,
vui 10ng lién hé FUJILAW dé dwoc ho tro.

Tran trong./.
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